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Processus général 
 

  APRÈS 

 
GRILLE DE 
CAPACITÉ 

ASSIGNATIONS 

 
Manuelles / 

automatiques 
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Les capacités 
 

Vue générale 
 
 
MENU :   Grille de stage  >  Liste des grilles de stage 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

13 périodes. 

0 * 

P1 : Saisir Min = 0 
 Pas de minimum requis. 

P1 : Saisir Max = * 
 L'offre n'a pas de limite restrictive. 

3 
 

4 
 

Cliquer ici pour reporter les 
capacités aux 13 périodes. 

 Si requis, modifier les 
valeurs P1 à P13. 

 

5 
 

6 
 

Saisir les informations du responsable de stage. 
 

7 
 

Cliquer ici pour 
enregistrer la grille. 

 

Ou cliquer ici pour 
confirmer la grille. 

 

8 
 

À VALIDER VALIDÉ 

STATUT DE LA GRILLE 

Utiliser les filtres disponibles pour affiner la recherche. 
1 

Cliquer ici pour afficher une grille de stage. 

 2 
 

Note : Si l'icône ne s'affiche pas, la période de modification des grilles est fermée.  
  Contacter le Bureau d'évaluation si une  mise à jour est nécessaire. 
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Valider ou annuler une grille de capacité 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisir ou modifier une grille de capacité 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Cocher ici pour valider la grille. 
 

ou  Cocher ici pour  annuler la grille. 
 

Cliquer pour confirmer la grille. 
 

1 

2 

3 

Cliquer ici. 

Sélectionner une capacité spécifique existante. 
- Autres universités 
- Moniteur clinique 
- Pathologie 

 

1 

OU 

2 

5 

Pour ajouter le nouveau profil à la liste déroulante : 
 
a. Cocher "Ajouter à la liste". 
b. Saisir un nom. 

Sélectionner un programme d'appartenance. 
 

3 

6 7 

Note (1) : Au besoin, cliquer ici 

pour supprimer le profil. 

Note (2) : Cliquer ici pour supprimer 

une capacité spécifique. 

Sélectionner un 
niveau de résidence. 

 

4 
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Trucs et astuces  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Minimum et maximum 
 

la valeur maximale d'un profil de résidents ne peut pas être supérieure à la valeur maximale du total global : 

 

 

  

Pour voir les la liste de programmes 
pouvant faire le stage, cliquer sur la loupe. 

Valide. 

Valide. 
. 
Non valide. 

Valeur Maximale = 5 
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Les capacités spécifiques 
 

Principe général 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Illustration :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Les capacités spécifiques doivent être utilisées pour : 
 

 Permettre l'assignation de résidents par programme / niveau. 
 

 Ajustement des capacités minimales et maximales en fonction des besoins. 
 

 Empêcher l'assignation de résidents par programme / niveau. 
 

 Mettre les capacités minimales et maximales à zéro  

Aucune capacité à zéro n'a été ajoutée à la liste. 

Tout résident des autres programmes/niveaux 
configurés pour ce programme d'accueil peut 
potentiellement être assigné. 
 

Utiliser la Génération automatique des capacités manquantes 
afin de regouper tous les programmes/niveaux sans capacités 
spécifiques pour mettre ensuite la ligne à  zéro (MAX et MIN). 

1 

2 

Aucun autre résident ne pourra être assigné. 
 

A 

B 

C 

Automatiquement généré. 
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Regroupement de capacités 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Sélectionner un programme. 

1 

Cliquer pour sélectionner 
tous les niveaux. 

2 

Au besoin, cocher uniquement 
les niveaux souhaités. 

3 
Au besoin, ajouter 
d'autres programmes. 

4 

OU 

Exemple de sélection d'un 2e programme. 
5 

Cocher le ou les niveaux 
souhaités. 

6 

Enregistrer. 
7 

Les programmes / niveaux sélectionnés ont 
été regroupés sur une seule ligne. 

8 
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Imprimer ou exporter une grille 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Utiliser les filtres pour afficher les listes qui vont être imprimées. 
1 

Imprimer ou Exporter les 
grilles de stage filtrées. 

Trier les colonnes selon vos besoins. 
2 

3 

Note :  Nombre de grilles qui seront imprimées/exportées. 
 Le nombre s'ajuste en fonction des filtres utilisés. 
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Q&A 
 

Comment remplir la grille de capacités d’accueil ? 

 

 Pour chaque stage / milieu, précisez une capacité d’accueil globale minimale et maximale pour chacune des périodes. La 
capacité doit refléter la réalité. 

 

 Précisez ensuite des capacités spécifiques pour les résidents du programme et les résidents hors programme. Les 
capacités spécifiques visent à assurer un minimum ou un maximum de résidents, dans le but d’assurer un service adéquat 
dans le département/service et respecter la capacité d’enseignement. 

 

 Veuillez svp fournir l’information sur le responsable de stage.  

Dans l’exemple suivant, le système pourrait assigner automatiquement : 
 

 

 

 Un minimum de 3 et un maximum de 11 résidents en respectant chacune des capacités spécifiques 
précisées par la suite. 

 

 Un minimum de 3 et un maximum de 8 résidents du programme de dermatologie.  
 

 Un minimum de 0 et un maximum de 1 résident juniors du programme de Médecine de famille (R1 ou 
R2) 

 

 Un minimum de 0 et un maximum de 1 résident junior du programme d’Anatomo-pathologie (R1) OU 
d’Ophtalmologie (R1)   

 

 Un minimum de 0 et un maximum de 1 résident juniors du programme de Médecine-Tronc commun 
(R1-R3) OU de Médecine interne générale et infectiologie (R1 ou R2) OU de Microbiologie médicale et 
infectiologie (R1 ou R2) OU de Santé physique préventive (R1)  
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Lorsque les stages seront assignés automatiquement, est-ce que les capacités minimales et maximales seront toujours respectées ? 
 

 La capacité minimale correspond à un souhait.  
Il est possible qu’elle ne soit pas respectée et qu’un nombre inférieur de résidents soient assignés à ce stage.  

 

 La capacité maximale sera toujours respectée et jamais dépassée en assignation automatique.   
 

 
 

Doit-on préciser des capacités spécifiques pour tous les programmes d’attaches (résidents hors-programmes) ? 

 

 

 

 Idéalement oui. Si vous ne définissez pas de capacités spécifiques pour des résidents hors-
programmes, ceux-ci seront considérés comme faisant parti de la capacité globale. Prenons 
l’exemple ci-dessous :  

 

 Dans cet exemple, une capacité globale et une capacité spécifique sont précisées. La capacité 
globale est (min = 0, max = 3) et la capacité spécifique est créée pour les résidents de 
psychiatrie R4 ou R5. (min = 0, max = 3). En cliquant sur la loupe, MedSIS vous indique que ce 
stage est également offert aux résidents du programme de Médecine de famille. Dans cet 
exemple, compte tenu qu’aucune capacité spécifique n’est précisée pour les résidents de 
médecine de famille, le système pourrait assigner automatiquement jusqu’à 3 résidents par 
période du programme de médecine de famille dans ce stage / milieu, car la capacité globale 
maximale correspond à 3.  

 

 Pour vous assurer d’un placement maximal de résidents « hors-programme », nous vous 
recommandons de préciser des capacités spécifiques pour ceux-ci. 

 

 Si vous ne pouvez accepter de résidents pour une période pour un programme donné, vous 
devez mettre la capacité à « 0 ». 
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Peut-on préciser des capacités spécifiques pour des résidents en provenance d’une autre université ? (ex : USherbrooke, ULaval) 

 Non. Il n’est pas possible de créer des capacités spécifiques pour les résidents en provenance d’une autre université. Ces 
résidents pourront être assignés manuellement dans la grille de stage. 

Doit-on préciser des capacités d’accueil pour les fellows / moniteurs cliniques ? 

 Oui, si ceux-ci sont comptés dans votre capacité d’accueil globale. 
 

Doit-on regrouper ou diviser les capacités spécifiques ? 

Dans l'exemple suivant, 8 places sont réservées au programme de dermatologie, une place est « réservée » au programme de médecine de famille:  

 

 

 Si vous divisez les capacités spécifiques, chaque groupe à sa propre capacité d’accueil. 
Dans cet exemple, 8 places sont réservées au programme de dermatologie, une place 
est « réservée » au programme de médecine de famille.  

 
 

 Si vous regroupez plusieurs programmes ensemble, la capacité spécifique va s’appliquer 
pour tous les programmes regroupés ensemble. Dans cet exemple : une place est 
réservée aux résidents du programme d’Anatomo-pathologie R1 OU d’Ophtalmologie 
R1.  
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Doit-on préciser des capacités d’accueil s’il s’agit d’un milieu non- agréé ou d’un milieu de stage appartenant à un autre réseau 
universitaire ? 

 Non. 
 

Que dois-je faire avec une grille de capacités dont le stage n’est plus disponible ? 
 

 Si un stage n’est plus disponible de façon temporaire (p.ex. : pour une année académique), nous vous recommandons de mettre les capacités d’accueil à 0, 
afin qu’aucun résident n’y soit assigné automatiquement.  

 

 Si un stage n’est plus disponible et ceci de façon permanente vous devez annuler la grille de capacité.  
 
 

Que faire si une grille de capacités est manquante ? 
 

 Vous devez effectuer une demande d’ajout par le biais du formulaire de demande d’aide disponible dans le coin supérieur droit de l’interface MedSIS sous 
l’icône en forme de point d’interrogation. Vous devez préciser : le nom du programme, le code et le titre du stage concerné, le ou les milieux agréés où se 
donne le stage. 

 

Sera-t-il possible d’ajuster nos capacités d’accueil en cours d’année académique ? 

 

 Il sera possible de modifier vos capacités d’accueil pendant la période allouée annuellement à l’ajustement des capacités communiquée par le Vice-Décanat 
aux études médicales postdoctorales.  

 

 Une fois cette période terminée, seul les cas exceptionnels pourront être traités par l’équipe de soutien MedSIS (ex : corriger une erreur, ajustement général à 
long terme). Ce type de demande devra être acheminée par le biais du formulaire d’aide situé dans le coin supérieur droit de l’interface MedSIS sous l’icône 
en forme de point d’interrogation. 
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Qui est responsable de la mise à jour et de la validation des capacités d’accueil dans MedSIS ? 

 

 Chaque programme a la responsabilité de saisir et de valider les capacités d’accueil pour tous les stages de tous les milieux inscrits sous le code de son 
programme sur une base annuelle. 

 

 Seuls les secrétaires et directeurs de programme possèdent les droits pour modifier les capacités d’accueil des stages.  
 

 Les directions de l’enseignement et milieux de stages sont fortement invités à faire connaître leur offre de stage en communiquant avec chacun des 
programmes concernés.  

 


